
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comune di Fiorenzuola d’Arda 

 

 

 

 

Tipologie di procedimenti 

 

 

Settore Economico-finanziario e risorse umane



Breve descrizione del 
procedimento con 

indicazione di tutti i 
riferimenti normativi 

utili 

Unità 
organizzative 
responsabili 
dell'istruttori

a 

Ufficio del procedimento, 
unitamente ai recapiti telefonici e 

alla casella di posta elettronica 
Istituzionale 

Ufficio competente all'adozione del 
provvedimento finale, con l'indicazione 

del nome del 
Responsabile dell'ufficio unitamente ai 

rispettivi recapiti telefonici e alla 
casella di posta elettronica 

istituzionale 

Modalità con 
le quali gli 
interessati 
possono 

ottenere le 
informazioni 

relative ai 
procediment

i in 
corso che li 
riguardino 

Termine fissato in sede 
di disciplina normativa 
del procedimento per 

la conclusione con 
l'adozione di un 
provvedimento 

espresso e ogni altro 
termine 

procedimentale 
rilevante 

Procedimenti per i 
quali il 

provvedimento 
dell'amministrazion

e può essere 
sostituito da una 

Dichiarazione 
dell'interessato 

ovvero il 
procedimento può 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Strumenti di 
tutela 

amministrativa 
e 

giurisdizionale, 
riconosciuti 

dalla legge in 
favore 

dell'interessat
o, nel 

corso del 
procedimento 
nei confronti 

del 
provvedimento 

finale ovvero 
nei casi di 

adozione del 
provvedimento 
oltre il termine 
predeterminat

o per la sua 
conclusione e i 

modi per 
attivarli 

Link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione 
Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari 
 

Nome del soggetto a cui è attribuito, in 
caso di inerzia, il potere sostitutivo, 

nonchè modalità per attivare tale potere, 
con indicazione dei recapiti telefonici e 

delle caselle di posta elettronica 
istituzionale 

Reclutamento 
personale 

(D.P.R. 9 maggio 1994 
n. 487) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Portale 
inpa.gov.it 

Entro 180 giorni dalla 
data di conclusione 
della prova scritta 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

30 giorni 

https://www.inpa.gov.it/ Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Erogazione stipendi ed 
adempimenti relativi 

alle denunce 
contributive e fiscali 

C.C.N.L. 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Entro il 27 del mese 
pagamento stipendi –  

Entro le scadenze 
stabilite dalla normativa 
per ogni adempimento  

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 
Non vi è modulistica predisposta.  Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Riammissione in 
servizio di personale 

cessato per dimissioni 
Art. 26 C.C.N.L. 14 
settembre 2000) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni dalla data 
della domanda 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Richieste di mobilità 
esterna 

art. 30 D. Lgs. 
165/2001 

 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Rilascio di certificati di 
servizio, attestati di 

partecipazione a 
concorsi ed altre 

attestazioni 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

30 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Autorizzazione allo 
svolgimento di 

incarichi 
(collaborazioni 

occasionali, docenze, 
membro commissione 

concorso) 
Art. 7 c. 6 D. Lgs. 

165/2001 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Autorizzazioni a 
permessi, aspettative, 

congedi di competenza 
del settore 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Scadenza prevista dalla 
normativa speciale 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Visita per 
accertamento idoneità 

(D. Lgs. 81/2008) e 
inidoneità assoluta o 

parziale (art. 13 L. 
274/91) 

 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Prima 
dell’assunzione/scadenz

a 
periodica/riammissione 

in servizio dopo 
malattia o infortunio 

superiore a 60 gg. 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Trasformazione del 
rapporto di lavoro a 

tempo parziale 
D. Lgs. 81/2015 
Art. 53 C.C.N.L. 

18.05.2021 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

60 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Visita per causa di 
servizio (DPR 

461/2001) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Cessazioni dal servizio 
C.C.N.L. 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Richiesta 
aggiornamento Nuova 

Passweb INPS 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Tentativo facoltativo di 
conciliazione 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Non vi è modulistica predisposta. La domanda va redatta in carta libera e la documentazione eventualmente necessaria 
viene richiesta ex post dall'Ufficio 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   
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Accesso agli atti 
(Legge 241/1990) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni dalla data 
della richiesta  

(silenzio = diniego) 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

30 giorni 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure%3Ac_d611%3Aaccesso.documentale%3Bdomanda?sourc
e=11 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Gestione procedure di 
affidamento servizi e 

forniture 
(D. Lgs.  36/2023) 

 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Termini previsti dall’art. 
17 comma 3 d.lgs. n. 
36/2023 e specificati 
nell’allegato I.3 del 
d.lgs. n. 36/2023. I 

termini decorrono dalla 
pubblicazione del 
bando di gara o 

dall’invio degli inviti a 
offrire fino 

all’aggiudicazione. Per 
la stipula del contratto 
vedi art. 18 comma 2 

del d.lgs. 36/2023: 
entro 60 gg. 
dall’efficacia 

dell’aggiudicazione. 
 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

60 giorni, 
oppure Ricorso 
al Presidente 

della 
Repubblica 
entro 120 

giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Cessione del quinto 
dello stipendio o 
piccolo prestito 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni dalla data 
della richiesta  

 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Giudice del 
Lavoro entro 

60 giorni 

Documentazione reperibile sul sito INPS al link https://www.inps.it/it/it/dettaglio-scheda.it.schede-servizio-
strumento.schede-servizi.50069.piccolo-prestito-agli-iscritti-gestione-unitaria-delle-prestazioni-creditizie-e-sociali-e-al-

personale-di-poste-italiane-spa-iscritto-alla-gestione-fondo-credito-ex-ipost.html 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Redazione e 
pubblicazione dei 

Regolamenti per la 
disciplina del rapporto 

di lavoro 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Tempistiche di legge 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
https://fiorenzuola.e-pal.it/L190/?idSezione=447&id=&sort=&activePage=&search= 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Accesso documentale e 
civico generalizzato agli 
atti di competenza del 

Servizio Personale 
 (Legge 07/08/1990, n. 

241 e D.P.R. 
12/04/2006, n. 184; 
Art. 5 c. 2 e seguenti 

del D.Lgs. n. 33 del 14 
marzo 2013; 
Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) o al 
Difensore 

Civico 
Regionale (per 

l’accesso 
documentale) 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o ricorso 
al TAR 

dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) (per 

l’accesso civico 
generalizzato) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:c_d611:accesso.documentale;domanda 
https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;generalizzato 

 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084

17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

                                      Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Accesso civico semplice 
 (Art. 5 del D.Lgs. n. 

33/2013; Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 

 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o, in caso 
di diniego, 

ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;semplice 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fioren 
zuola.pc.it/it/page/108417 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

                                      Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Accesso dei consiglieri 
alle informazioni e ai 

documenti (Art. 43 del 
D.Lgs. 267/2000 e della 
Legge 07/08/1990, n. 

241) 
 
 

 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Personale 
 
 

Tel.: 0523-989215 
Mail: 

personale@comune.fiorenzuola.pc.it 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure%3As_italia%3Aaccedere.atti.consiglieri.comunali 
Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
                                     Mail: 

mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc
.it   

Redazione e 
pubblicazione dei 

Regolamenti per la 
disciplina dei tributi 

comunali  
(Legge n. 147/2013 e 
Legge n. 160/2019) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Tempistiche di legge 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
https://fiorenzuola.e-pal.it/L190/?idSezione=447&id=&sort=&activePage=&search= 

 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Risposte a istanze, 
comunicazioni, 

richieste di 
informazioni 

sull'applicazione di 
tributi comunali   

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Ricezione e 
registrazione 

dichiarazioni IMU, 
comunicazioni per 
agevolazioni IMU e 

TARI, denunce inizio, 
variazione e cessazione 

TARI  

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Presa d’atto PEF e 
approvazione tariffe 

TARI 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

annuale 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Attività di controllo 
IMU –TARI – TASI 
 Accertamento dei 
tributi per omesso, 
incompleto, tardivo 

versamento- 
Accertamento in 

rettifica della 
denuncia- 

Accertamento per 
omessa denuncia 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

5 anni dall'anno 
successivo a quello in 

cui la dichiarazione o il 
versamento sono stati o 

avrebbero dovuto 
essere effettuati (Legge 

n. 296/2006) 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso alla 
Corte di 

Giustizia di 
Primo Grado di 
Piacenza entro 

60 giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 

Pagamento con modello F24 allegato ai 
provvedimenti emessi 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Invio posizioni 
debitorie tributarie al 
Concessionario della 

Riscossione per la 
riscossione ordinaria 

TARI e successiva 
riscossione coattiva 

TARI-IMU e TASI 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Tempistiche di legge 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Pagamento secondo le modalità indicate dal 
Concessionario della Riscossione: Agenzia delle 

Entrate - Riscossione 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Richiesta di riesame in 
autotutela 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

60 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

Ricorso alla 
Corte di 

Giustizia di 
Primo Grado di 
Piacenza entro 

60 giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   
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Mail: 
cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc

.it 

dell'amministrazion
e 

Controllo della 
gestione del Canone 
Unico Patrimoniale 
CUP- TOSAP, Imposta 
di Pubblicità e Diritti 
Pubbliche Affissioni 
anni pregressi (in 
concessione ad 
impresa privata) -
pagamento aggio 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Pagamento a 30 giorni ricevimento fatture 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Riversamento tributi a 
Comuni competenti su 

istanza dei 
contribuenti/Comuni 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

180 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Pagamento secondo normativa vigente 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Istanza di rateizzazione 
di pagamento di tributi 
comunali da parte del 

contribuente 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni dal ricevimento 
della richiesta del 

contribuente 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso alla 
Corte di 

Giustizia di 
Primo Grado di 
Piacenza entro 

60 giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Pagamento secondo rateizzazione 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Attestazioni relative a 
posizioni tributarie 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Rimborso tributi (Legge 
n. 296/2006 art. 1 
comma 164)  

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

180 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso alla 
Corte di 

Giustizia di 
Primo Grado di 
Piacenza entro 

60 giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Rimborso secondo normativa vigente 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Discarichi e sgravi di 
quote indebite di 
tributi comunali 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

180 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Richiesta di riduzioni o 
esclusioni di imposta 

previste dalla 
normativa vigente e 

dai regolamenti 
comunali 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso alla 
Corte di 

Giustizia di 
Primo Grado di 
Piacenza entro 

60 giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Gestione delle 
procedure concorsuali 
(insinuazioni al passivo, 

controllo posizioni 
creditorie/debitorie, 

controllo 
rendicontazioni 
periodiche, ecc.) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Tempistiche di legge 
previste per le 

procedure concorsuali 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Accesso documentale e 
civico generalizzato agli 
atti di competenza del 

Servizio Tributi 
 (Legge 07/08/1990, n. 

241 e D.P.R. 
12/04/2006, n. 184; 
Art. 5 c. 2 e seguenti 

del D.Lgs. n. 33 del 14 
marzo 2013; 
Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) o al 
Difensore 

Civico 
Regionale (per 

l’accesso 
documentale) 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o ricorso 
al TAR 

dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) (per 

l’accesso civico 
generalizzato) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:c_d611:accesso.documentale;domanda 
https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;generalizzato 

 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084

17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

   Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Accesso civico semplice 
 (Art. 5 del D.Lgs. n. 

33/2013; Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 

 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o, in caso 
di diniego, 

ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;semplice 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fioren 
zuola.pc.it/it/page/108417 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

         Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Accesso dei consiglieri 
alle informazioni e ai 

documenti (Art. 43 del 
D.Lgs. 267/2000 e della 
Legge 07/08/1990, n. 

241) 
 
 

 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure%3As_italia%3Aaccedere.atti.consiglieri.comunali 
Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
      Mail: 

mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc
.it   

Acquisto di beni e 
servizi tramite gare 

Consip, Intercent-ER, 
gare ad evidenza 

pubblica ed in 
economia 

(D.Lgs. 36/2023) 

 
 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Tributi 
 

Tel.: 0523-989313/301/300 
 

Mail: 
tributi@comune.fiorenzuola.pc.it 

 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Termini previsti dall’art. 
17 comma 3 d.lgs. n. 
36/2023 e specificati 
nell’allegato I.3 del 
d.lgs. n. 36/2023. I 

termini decorrono dalla 
pubblicazione del 
bando di gara o 

dall’invio degli inviti a 
offrire fino 

all’aggiudicazione. Per 
la stipula del contratto 
vedi art. 18 comma 2 

del d.lgs. 36/2023: 
entro 60 gg. 
dall’efficacia 

dell’aggiudicazione. 
 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

60 giorni, 
oppure Ricorso 
al Presidente 

della 
Repubblica 
entro 120 

giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Accesso documentale e 
civico generalizzato agli 
atti di competenza del 

Servizio Economato 
 (Legge 07/08/1990, n. 

241 e D.P.R. 
12/04/2006, n. 184; 
Art. 5 c. 2 e seguenti 

del D.Lgs. n. 33 del 14 
marzo 2013; 
Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) o al 
Difensore 

Civico 
Regionale (per 

l’accesso 
documentale) 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o ricorso 
al TAR 

dell’Emilia 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:c_d611:accesso.documentale;domanda 
https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;generalizzato 

 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084

17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

                                      Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc
.it   
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civico semplice e civico 
generalizzato) 

 
 
 
 
 

Romagna 
(sezione di 

Parma) (per 
l’accesso civico 
generalizzato) 

Accesso civico semplice 
 (Art. 5 del D.Lgs. n. 

33/2013; Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o, in caso 
di diniego, 

ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;semplice 
Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
                                     Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc.i
t   

 
 
 

Accesso dei consiglieri 
alle informazioni e ai 

documenti (Art. 43 del 
D.Lgs. 267/2000 e della 
Legge 07/08/1990, n. 

241) 
 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure%3As_italia%3Aaccedere.atti.consiglieri.comunali 
Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

                                      Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc.i
t   

Redazione e 
pubblicazione dei 

Regolamenti Comunali 
di competenza del 

Servizio Economato  
(D.Lgs. 267/2000, 

Statuto del Comune di 
Fiorenzuola d’Arda) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://fiorenzuola.e-pal.it/L190/?idSezione=447&id=&sort=&activePage=&search= 
 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

   Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

 
Rimborso spese di 

notifica di avvisi fiscali 
a Comuni diversi su 
istanza dei comuni 

interessati 
(art.10, c. 3, Legge n. 

265/1999 e art. 1, c. 2, 
Decreto 3 ottobre 2006 
Ministro dell’Economia 

e delle Finanze di 
concerto con Ministro 

dell’Interno) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

180 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Rimborso secondo normativa vigente 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Acquisto di beni e 
servizi tramite gare 

Consip, Intercent-ER, 
gare ad evidenza 

pubblica ed in 
economia 

(D.Lgs. 36/2023) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Termini previsti dall’art. 
17 comma 3 d.lgs. n. 
36/2023 e specificati 
nell’allegato I.3 del 
d.lgs. n. 36/2023. I 

termini decorrono dalla 
pubblicazione del 
bando di gara o 

dall’invio degli inviti a 
offrire fino 

all’aggiudicazione. Per 
la stipula del contratto 
vedi art. 18 comma 2 

del d.lgs. 36/2023: 
entro 60 gg. 
dall’efficacia 

dell’aggiudicazione. 
 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

60 giorni, 
oppure Ricorso 
al Presidente 

della 
Repubblica 
entro 120 

giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Aggiornamento degli 
inventari dei beni 

mobili ed immobili 
(D.Lgs. 267/2000; 
D.Lgs. 218/2011) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Annuale, entro il 30 
aprile 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Gestione oggetti 
smarriti  

(Articoli dal 927 al 931 
del Codice Civile) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 
 
 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Entro un anno dalla 
data del verbale di 

deposito 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Gestione attività di 
sportello con utenti 

esterni ed interni 
dell’Ente 

(Regolamento di 
Economato vigente) 

 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Economato 
 

Tel.: 0523-989230/229 
 

Mail: 
economato@comune.fiorenzuola.pc

.it 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

In giornata 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
In contanti 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Accesso documentale e 
civico generalizzato agli 
atti di competenza del 

Servizio Ragioneria 
(Legge 07/08/1990, n. 

241 e D.P.R. 
12/04/2006, n. 184; 
Art. 5 c. 2 e seguenti 

del D.Lgs. n. 33 del 14 
marzo 2013; 
Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 
 
 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) o al 
Difensore 

Civico 
Regionale (per 

l’accesso 
documentale) 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o ricorso 
al TAR 

dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) (per 

l’accesso civico 
generalizzato) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:c_d611:accesso.documentale;domanda 
https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;generalizzato 

 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084

17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Accesso civico semplice 
(Art. 5 del D.Lgs. n. 

33/2013; Regolamento 
comunale per 

l’esercizio del diritto di 
accesso documentale, 
civico semplice e civico 

generalizzato) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Richiesta di 
riesame al 

RPCT o, in caso 
di diniego, 

ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure:s_italia:accesso.civico;semplice 
Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
 

Accesso dei consiglieri 
alle informazioni e ai 

documenti (Art. 43 del 
D.Lgs. 267/2000 e della 
Legge 07/08/1990, n. 

241) 
 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://sportellotelematico.comune.fiorenzuola.pc.it/procedure%3As_italia%3Aaccedere.atti.consiglieri.comunali 
Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 

https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084
17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Redazione e 
pubblicazione dei 

Regolamenti Comunali 
di competenza del 
Servizio Ragioneria 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

30 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia 
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

https://fiorenzuola.e-pal.it/L190/?idSezione=447&id=&sort=&activePage=&search= 
 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
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(D.Lgs. 267/2000, 
Statuto del Comune di 

Fiorenzuola d’Arda) 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Tel.: 0523-989223 
 

Mail: 
cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc

.it 

procediment
o 

concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Gestione degli 

adempimenti connessi 
alla 

liquidazione/pagament
o delle spese e delle 

utenze (registrazione di 
fatture ed emissione 

mandati) 
(D. Lgs. 267/2000, D. 

Lgs. 118/2011 e Titolo 
III del vigente 

Regolamento di 
Contabilità) 

 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

30 giorni data 
ricevimento fattura o 

scadenza indicata per le 
utenze 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento da parte dei fornitori 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
 

Regolarizzazione delle 
entrate (emissione di 
fatture, riscossione ed 
emissione di reversali) 
(D. Lgs. 267/2000, D. 

Lgs. 118/2011 e Titolo 
III del vigente 

Regolamento di 
Contabilità) 

 
 

 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

7 giorni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 

Link al servizio PagoPA sul sito dell’Ente: 
https://www.comune.fiorenzuola.pc.it/it/page/1084

17 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
 

Indicatore tempestività 
dei pagamenti  

(art. 33, D. Lgs. n. 
33/2013 come 

sostituito dall’art. 8, D. 
L. 66/2014)  

 
 
 
 

 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 
 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Trimestrale e Annuale 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Adempimenti e 

dichiarazioni fiscali 
(Iva, Irap, F24, Bollo 
virtuale, Inail, Irpef, 

contributi vari)  
(D.P.R. n. 633/1972 e 
normativa vigente in 

materia) 
 

 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 
 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Mensile, Trimestrale e 
Annuale 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una Il 
procedimento non 

può essere 
sostituito da una 

dichiarazione 
dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Redazione dei 

documenti 
programmatori di 

bilancio e documenti di 
rendicontazione a 

consuntivo dell’Ente 
(D. Lgs. 267/2000, D. 

Lgs. 118/2011 e 
vigente Regolamento 

di Contabilità) 
 
 

 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 
 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Annuale o entro le 
scadenze di legge 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Controllo, parifica ed 

invio al Sireco dei conti 
degli Agenti contabili 

interni ed esterni e dei 
Consegnatari dei beni 

(art. 137 e 
seguenti del Codice 

della giustizia contabile 
d.lgs. 174/2016, d.lgs. 

correttivo n. 114 
del 7.10.2019, D.L. n. 
137 del 28.10.2020, 
conv. in L. n. 176 del 

18.12.2020 e D.L. n. 44 
dell’1.4.2021, conv. in 

L. n. 76 del 28.5.2021 e 
ulteriori regole 

tecniche operative 
Decreto del Presidente 
della Corte dei conti n. 

126 del 24 maggio 
2022) 

 
 
 
 
 
 
 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 
 
 
 
 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o Entro 30 giorni 

dall’approvazione del 
rendiconto 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Corte dei Conti 
Sezione 

giurisdizionale 
regionale 

per l’Emilia 
Romagna 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

 
Predisposizione 

rendiconti contabili per 
altre amministrazioni 

(normativa varia 
vigente in materia) 

 

 
 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t 

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Entro le scadenze di 
legge 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 

Assunzione di mutui e 
prestiti 

(art. n. 204 del TUEL e 
principio contabile di 
cui all’allegato 4/2 al 

D.Lgs. 
n. 118/2011) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t  

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

60 gg. decorrenti dalla 
data di approvazione 

del progetto 
definitivo/esecutivo 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

// 
L’attivazione del link di  

accesso al servizio online  
non è prevista 

Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Gestione del servizio di 
Tesoreria 

(art. 221 del D. Lgs. n. 
267/2000) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t  

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Procedura aperta, 
previa pubblicazione di 
bando di gara, secondo 
la legislazione vigente in 

materia di contratti 
delle pubbliche 
amministrazioni 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al TAR 
dell’Emilia  
Romagna 

(sezione di 
Parma) 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it   

Acquisto di beni e 
servizi tramite gare 

Consip, Intercent-ER, 
gare ad evidenza 

pubblica ed in 
economia 

(D. Lgs. 36/2023) 

Economico-
finanziario e 

risorse 
umane 

Ufficio Ragioneria 
 

Tel.: 0523-989230/226/224 
 

Mail: 
ragioneria@comune.fiorenzuola.pc.i

t  

Funzionario Responsabile del Settore 
Economico-finanziario e risorse umane 

 
Dr.ssa Cristina Casella 

 
Tel.: 0523-989223 

 
Mail: 

cristina.casella@comune.fiorenzuola.pc
.it 

Contatto con 
l’Ufficio 

responsabile 
del 

procediment
o 

Termini previsti dall’art. 
17 comma 3 d.lgs. n. 
36/2023 e specificati 
nell’allegato I.3 del 
d.lgs. n. 36/2023. I 

termini decorrono dalla 
pubblicazione del 
bando di gara o 

dall’invio degli inviti a 
offrire fino 

all’aggiudicazione. Per 
la stipula del contratto 
vedi art. 18 comma 2 

del d.lgs. 36/2023: 
entro 60 gg. 
dall’efficacia 

dell’aggiudicazione. 
 

Il procedimento non 
può essere 

sostituito da una 
dichiarazione 

dell'interessato o 
concludersi con il 
silenzio-assenso 

dell'amministrazion
e 

Ricorso al 
Tribunale 

Amministrativo 
Regionale 

dell’Emilia-
Romagna 
(Sezione 

staccata di 
Parma) entro 

60 giorni, 
oppure Ricorso 
al Presidente 

della 
Repubblica 
entro 120 

giorni 

L’attivazione del link di  
accesso al servizio online  

non è prevista 
Non è previsto il pagamento 

Segretario generale 
 

Tel.: 0523-989212 
 

Mail: 
mariarosa.schillaci@comune.fiorenzuola.pc

.it 
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